附件
领导接待日预约登记表

编号：
	姓  名
	
	性  别
	
	年 龄
	

	职务（职称）
	
	联系方式
	

	所在部门/班级
	

	预约接待领导
	
	预约时间
	     年   月   日   时

	预约
谈话
内容
	

	接待
领导
意见
	

	备注
	


注：预约来访人员应按时到接待地点反映情况，反映问题实事求是，客观公正，简洁明了。

